Aprobat prin Decizia Consiliului
nr. 01/22 din 29 ianuarie 2026

REGULAMENTUL
de functionare a comisiei administrative

I. DISPOZITII GENERALE
1. Regulamentul comisiei administrative are drept scop punerea in aplicare a prevederilor
Codului Contraventional si a Hotardrii Parlamentului nr.55 din 25.03.2010 privind
aprobarea Regulamentului comisiei administrative.

2. Pentru examinarea cazurilor cu privire la faptele stabilite prin lege ca fiind contraventii -
art. 75, 76, 92, 1261, 134%, 154, art. 157 alin. (7) si (8), art. 165, 170-175, 180, 181, 227,
art. 273 pct. 9), 9%), 11), 15) si 16), art. 364 alin. (1) si (9) din Codul Contraventional, se
formeaza comisii administrative.

Comisia administrativa se instituie de catre consiliul orasenesc Calarasi .
Din componenta comisiei administrative fac parte presedintele, vicepresedintele,
secretarul si 4-7 membri.

5. In functiile de presedinte si vicepresedinte al comisiei administrative se alege un membru

al comisiei.
6. In calitatea de membru al comisiei administrative pot fi alesi si reprezentanti ai societitii
civile.
7. Comisia administrativd examineaza cazurile de contraventie care i-au fost atribuite prin
Codul contraventional.
8. Controlul activitatii comisiei administrative se realizeazd de catre autoritatea
reprezentativa si deliberativa a administratiei publice locale.
9. Pentru activitatea sa, comisia administrativa raspunde in fata autoritatilor reprezentative si
deliberative, si executive ale administratiei publice locale.
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I1. MODUL DE EXAMINARE A CAUZELOR
iN COMISIA ADMINISTRATIVA

10. Comisia administrativd examineaza cauzele in sedintda publica, verbal, nemijlocit si in
contradictoriu. Sedinta poate fi declarata inchisa in interesul respectarii moralitatii,
ordinii publice sau securitatii nationale, de asemenea 1n cazul in care interesele minorilor
sau protectia vietii private a partilor in proces o cer. Examinarea cauzei in sedinta inchisa
a comisiei trebuie argumentata.

11. Comisia administrativa examineaza cauza contraventionala in termen de 30 de zile de la
data inregistrdrii cauzei de catre secretarul responsabil.

12. Sedinta de examinare a cauzei contraventionale se desfasoarda cu participarea pargilor
citate Tn modul prevazut de Codul contraventional.

13. Prezenta agentului constatator la sedinta comisiei administrative este obligatorie.
Neprezentarea agentului constatator, citat legal, fara motive Intemeiate si fara instiintarea
prealabild a comisiei, nu impiedicd examinarea cauzei contraventionale.

14. Neprezentarea contravenientului sau, dupa caz, a victimei, citati legal, fara motive
intemeiate, nu Impiedicd examinarea cauzei.

15.La examinarea cauzei, comisia administrativa clarifica si tine cont de urmatoarele
momente: existenfa veridica a contraventiei, existenta cauzelor care inlaturd caracterul
contraventional al faptei, vinovatia persoanei in privinta careia a fost intentat procesul
contraventional, gradul de responsabilitate al acesteia, existenta circumstantelor
atenuante sau agravante, necesitatea sanctiondrii si, dupa caz, caracterul sanctiunii,
precum si alte aspecte importante pentru solutionarea justa a cauzei.

16. Comisia administrativa poate efectua, dupa caz, un control prealabil al faptelor expuse in
procesul-verbal la locul comiterii contraventiei.
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La examinarea cauzei, comisia administrativa se conduce de normele procesuale ale

Codului contraventional.

Dupa examinare, comisia administrativd adoptd o decizie asupra cazului, prin care

stabileste aplicarea sanctiunii contravenientului sau, dupa caz, incetarea procesului

contraventional cu constatarea temeiului de incetare a procesului, in conformitate cu

Codul contraventional.

Decizia de aplicare a sanctiunii contraventionale contin:

a) data si locul adoptarii deciziei;

b) numele si prenumele presedintelui sedintei, ale secretarului responsabil si ale
membrilor comisiei prezenti in sedinta;

c) date privind identitatea contravenientului: numele, prenumele, data si locul nasterii,
starea familiald, locul de trai, seria si numarul actului de identitate, codul de
identificare (IDNP), locul de munca si functia;

d) locul si data comiterii contraventiei, esenta acesteia;

e) circumstantele atenuante si agravante constatate la examinarea cauzei;

f) probele pe care se intemeiaza decizia comisiei si motivele respingerii probelor;

g) norma contraventionala in al carei temei a fost intentat procesul contraventional,

h) norma contraventionald pe care se intemeiaza decizia comisieli;

1) felul si marimea sanctiunii aplicata contravenientului;

J) solutia referitoare 1a corpurile delicte;

K) modul si termenul de atacare a deciziei.

Sedinta comisiei administrative este deliberativa cu prezenta a jumatate plus unu din

numarul membrilor numiti.

Deciziile comisiei administrative se adopta cu majoritatea simpla de voturi ale membrilor

prezenti n sedinta.

Deciziile comisiei administrative se semneaza de presedintele sedintei si de secretarul

responsabil.

Deciziile comisiei administrative se pronunta imediat in sedinta publica si Se inmaneaza

sub semnatura contravenientului si agentului constatator, in termen de 3 zile lucratoare.

In cazul examindrii cauzei in lipsa contravenientului, copia deciziei comisiei se

expediaza acestuia in mod obligatoriu, in termen de 3 zile de la data adoptarii deciziei.

Faptul expedierii se consemneaza in dosar. Ceilalti participanti la examinarea cauzei pot

obtine copia deciziei la cerere.

In cazul persoanei juridice, decizia comisiei administrative se face publici conform

prevederilor Codului contraventional.

Desfasurarea fiecarei sedinte a comisiei administrative se consemneaza intr-un proces-

verbal.

Procesul-verbal al sedintei comisiei contine:

a) data (ziua, luna, anul), durata si locul desfasurarii sedintei,

b) numele si prenumele presedintelui sedintei, ale secretarului responsabil si ale
membrilor comisiei prezenti in sedinta;

c) date privind identitatea contravenientului: nume, prenume, data si locul nasterii,
adresa;

d) fapta contraventionald asupra céreia s-a intocmit procesul-verbal, incadrarea juridica a
faptei;

e) declaratiile contravenientului, ale agentului constatator si ale martorilor, daca acestia
au participat la sedinta;

f) mentiuni privind adoptarea deciziei.

Procesul-verbal al sedintei comisiei administrative se intocmeste in timpul sedintei, se

redacteaza in termen de 2 zile lucritoare de la incheierea sedintei si este semnat de

presedintele sedintei, de secretarul responsabil si de membrii comisiei prezenti in sedinta.



29. Pentru fiecare caz examinat la comisia administrativa, secretarul responsabil intocmeste
un dosar separat, care cuprinde procesul-verbal cu privire la contraventie, decizia
adoptata si alte acte ce se refera la dosar.

30. Deciziile comisiei administrative pot fi contestate in termen de 15 zile, conform art. 448
din Codului contraventional. Contestatia impotriva deciziei agentului constatator se
examineaza de catre instanta de judecatd In a cdrei raza teritoriald activeaza Comisia
administrativa.

1. ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI, VICEPRESEDINTELUI
SI ALE SECRETARULUI RESPONSABIL

31. Presedintele comisiei administrative:

a)

b)

c)
d)

€)
f)

conduce activitatea comisiei, coordoneaza actiunile vicepresedintelui, secretarului
responsabil si ale membrilor comisiei cu organele de drept;

convoaca si conduce sedintele comisiei,

stabileste cadrul de activitate al membrilor comisiei;

informeaza sistematic autoritatea publicd locala executivd pe linga care este
constituitd comisia despre rezultatele examinarii cauzelor contraventionale, prezinta
informatii §i Tnainteaza propuneri privind activitatea comisiei;

exercita controlul privind respectarea prezentului regulament;

1a cunostintd de materialele primite si le transmite secretarului responsabil pentru
pregatirea examinarii cauzei.

32. Vicepresedintele comisiei administrative:

a)
b)
c)

d)
e)

asigura desfasurarea sedintelor comisiei si, in lipsa presedintelui sau la indicatia
acestuia, coordoneaza activitatea comisiei cu organele de drept si cu persoanele
interesate;

pregateste informatii privind activitatea comisiei;

efectueaza impreuna cu membrii comisiei, daca este necesar, inainte de examinarea
cauzei, controlul faptelor la locul comiterii contraventiei;

solicita presedintelui comisiei invitarea in sedinta a unor specialisti;

indeplineste atributiile presedintelui comisiei in absenta acestuia.

33. Secretarul responsabil al comisiei administrative:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)

h)
i)

)

asigurd activitatea organizatoricd a comisiei;

tine evidenta corespondentei si a altor documente ale comisiei;

asigurd prezenta la sedintele comisiei a membrilor acesteia si a participantilor la
proces;

intocmeste si tine evidenta proceselor-verbale ale sedintelor comisiei si a deciziilor
adoptate de comisie;

intocmeste si tine evidenta dosarelor cauzelor examinate de comisie;

asigurd transmiterea deciziilor adoptate de comisie persoanelor participante la
examinarea cauzei, conform prezentului regulament;

pregateste si prezintd organelor de control si de statisticd dari de seama privind
activitatea comisiei;

acorda asistentd metodica si informativa membrilor comisiei in activitatea lor;
efectueaza lucrarile de secretariat, asigura activitatea tehnicd a comisiei, este
responsabil de arhivarea materialelor comisiei;

indeplineste alte sarcini date de comisie, de presedintele sau vicepresedintele ei.

34. In cazul absentei secretarului responsabil de la sedinta comisiei administrative, atributiile
acestuia sint exercitate de unul dintre membrii comisiei, desemnat de presedintele
comisiei.

35. Presedintele, vicepresedintele, secretarul responsabil si membrii comisiei administrative
pot fi remunerati la decizia consiliului local, daca legislatia nu prevede altceva.



36. Remunerarea se face individual, pentru participarea la fiecare cauza examinata. Valoarea
remunerdrii pentru o cauza este stabilitd de consiliul local, aceasta fiind achitatd din
bugetul local.

37. Cheltuielile pentru lucrarile de secretariat ale comisiei administrative sint suportate de
autoritatea publica locald executiva pe linga care aceasta este constituita.

38. Comisia administrativa foloseste sigiliul si stampila cu denumirea autoritatii publice
locale executive pe linga care este constituita.

IV. Dispozitii finale si tranzitorii

39. Prevederile prezentului regulament intra in vigoare din momentul aprobarii acestuia de
catre Consiliul orasenesc Calarasi.

40. Prevederile prezentului Regulament pot fi actualizate in functie de modificarile legislatiei
relevante.

41. Autoritatile administratiei publice locale isi vor modifica regulamentele lor de organizare
si functionare, in conformitate cu prevederile prezentului Regulament in termen de 60 de
zile de la adoptarea acestuia.
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